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川输办公楼装修需求
1、 23层为办公区（含小会议室和档案室等），22层为功能区（包括但不限于多功能大会议室、展厅、食堂、文化阅读室、休闲娱乐室、党员活动室、档案室和午休室等）。
2、 公司各部门现有人员数量：总经理1人，书记1人，副总经理3人，总工程师1人，办公室9人（含正、副主任），财务部10人（含正、副部长），经营部5人（含正、副部长），工程部12人（含正、副部长），安监部2人（含部长），法务部2人（含部长），人力资源部2人（含部长），后勤部3人（含部长）。规划拟新增部门：物资部5人（含正、副部长）、质监部4人（含正、副部长）、工会室2人，现有各部门未来人数应考虑一定的增长比例；根据公司办事流程和各部门职能职责统筹布置办公区域，每个部门采用集中敞开式办公，但部门领导办公室需在各自区域内单独隔分出相对独立的小区域；主要业务部门办事流程：经营部--工程部--财务部；经营部需单独设置一个可放2~3台电脑方便一人操作的开标专用桌；财务部开票室（目前3人）需在财务部办公区内单独封闭分隔为一个单间，因办公资料和用具多，所以每人的办公区域和办公桌面要大点。设置一个定点吸烟区。
3、 空调采用几个房间共用一台主机的多联机，空调外机安装方式要注意避免噪音和解决散热问题；再有就是可否考虑协调输变电协会（24、25层）将空调外机放在屋顶？这样可以解决办公区噪音和散热问题。
4、 供电电源听说原设计负荷偏小，需找相关部门协调审批，重新敷设总进线线路和开关，避免以后使用中因负荷太大而跳闸。
5、 展厅和走廊文化墙（文字介绍、宣传图画和老照片等结合）要通盘设计，将公司的奋斗历程、文化沉淀、企业荣誉、企业社会责任和各类工程项目亮点等等融汇贯穿到其中，还可考虑一些带语音讲解的沙盘、施工小模型等，应注意宣传画的挂贴方式要方便并可不定期拆换。
6、 考虑一个集中的茶水间，几个领导办公室需单独布饮水管到办公室，方便领导用水需求。
7、 可考虑大小和功能不同的两个会议室，音箱、投影等设施齐全，墙壁采用吸音材料。23楼小会议室可做得功能齐全点。22楼大会议室可考虑采用活动隔断形式一体化设计，使用中可分成大小两个会议室，大会议室（容纳人数70~100人）可采用有主席台形式，座椅最好采用多功能型，但不要过于豪华以免今后接待会议太多。
8、 出电梯进办公区域考虑感应平开门和门禁系统，大门、门厅和logo墙要大气点，进门后人员流动方向考虑顺时针方向为宜。
9、 logo墙后面现在是洗手间，需将洗手间移位，logo墙后移，其后剩余空间考虑设计一个访客等待厅。洗手间需考虑一个即热装置解决冬天洗手问题。
10、 总经理办公室除必要的办公功能外，需兼顾企业文化沉淀、个人喜好、朝向和坐向等，并考虑一个休息间。
11、 装修要经济实惠，突出现代化企业的企业文化背景、发展理念和经营管理理念等气息。
12、 档案室可合理规划在电梯旁，因为公司资料多档案室设计要合理，尽可能拓展收纳空间，还要分区方便查阅。
13、 办公要考虑共享网络系统，并综合考虑设置数据库机房，楼层内要设置监控系统。
14、 财务部需要在其办公区域内设置一个日常用票据、单据等的存放间，经营部需要在其办公区域内设置一个存放近两年合同等的存放间。
15、 装修项目涉及的所有材料和设备按中端偏上的原则选用。
16、 设计要达到一定的精细度和深度，达到施工图阶段，需出效果图，设备材料选型和预算时，要求标明设备材料的品牌、规格、型号、材质、产地、单价和数量等，并列出设备、材料和工程量清单。设计图纸需要满足消防管理部门审查备案相关要求。


                               四川省输变电工程公司

                                  2020年4月25日

                （项目名称）设计投标开标记录表

开标时间：        年    月    日    时    分
开标地点：                              
（一）唱标记录
	[bookmark: _Toc320713230][bookmark: _Toc320714367][bookmark: _Toc323192131]序号
	[bookmark: _Toc320713231][bookmark: _Toc320714368][bookmark: _Toc323192132]投标人
	[bookmark: _Toc320713232][bookmark: _Toc320714369][bookmark: _Toc323192133]密封情况
	[bookmark: _Toc320713234][bookmark: _Toc320714371][bookmark: _Toc323192135]投标报价（元）
	[bookmark: _Toc320713235][bookmark: _Toc320714372][bookmark: _Toc323192136]设计质量目标
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	装修项目投资概算（元）
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（二）开标过程中的其他事项记录
                                                                             
                                                                             
                                                                            

（三）出席开标会议的单位和人员（附签到表）


邀标人代表：             记录人：             监标人：                  

                                        年        月        日
[bookmark: _Toc144974549][bookmark: _Toc152042359][bookmark: _Toc152045582][bookmark: _Toc179632600][bookmark: _Toc492390149]



中标通知书
                              
                   （中标人名称）：

　　你方于  年  月 日 时  分前（投标截止日期）所递交的         （项目名称）设计投标文件，经评标委员会评审、推荐、邀标人确认，现确定你方为中标人。
　　中标价（人民币大写）：        　（¥　   　元）。
　　工期：      日历天。
　  设计质量：符合                                   。
　  主设计师：        身份证号码：                   。
　　请你方在接到本通知书后的5 日内到邀标人办公地点，与邀标人签订设计合同并按承诺执行。
　　特此通知。



邀标人（盖单位章）：                    
           
法定代表人或其                                      
委托代理人（签字或盖章）：           
              

         年        月        日

[bookmark: _Toc201287620] 

（项目名称）设计邀标




投 标 文 件







投标人： （盖单位章）

法定代表人或其委托代理人： （签字或盖章）

年  月  日



[bookmark: _Toc201287636][bookmark: _Toc492390171]一、投标函及投标附录
[bookmark: _Toc201287637]（一）投标函
（邀标人名称）：
1.我方已仔细研究了　　（项目名称）邀标文件的全部内容，愿意以人民币（大写）　  　（¥　　元）的设计投标报价，设计工期自　年　月　日至　年　月　日，计　　日历天，按合同约定完成装修工程设计任务，设计质量符合　　。按我方设计方案的本装修项目投资概算为人民币（大写）　    　（¥　 　元）。
2.我方承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
3.如我方中标：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在邀标文件规定的期限内与你方签订合同。
（2）随同本投标函递交的投标函附录属于合同文件的组成部分。
（3）我方承诺在合同约定的期限内完成装修工程设计全部任务。
4.我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确。
投 标 人： （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人： （签字）
地址：                           网址：
电话：                           传真：
邮政编码：
年　 月　　 日
[bookmark: _Toc201287638]
（二）投标函附录


	序号
	条款名称
	约定内容
	备注

	1
	主设计师
	姓名：       身份证号码：
	

	2
	设计工期
	天数:         日历天
	

	3
	投标报价
	               元
	

	4
	设计质量
	
	

	…
	…
	
	

	…
	…
	
	


























（三）装修项目投资概算汇总表


	序号
	名称
	投资概算价格（元）
	主要内容、选材和施工工艺等描述
	备注

	1
	办公区装修装饰
	
	
	

	2
	展厅及文化墙
	
	
	

	3
	功能区装修装饰
	
	
	

	4
	其它
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	



[bookmark: _Toc201287639][bookmark: _Toc492390172]注：投标人在按自己的设计方案测算装修项目投资概算时，涉及的所有材料和设备按中端偏上的原则选用。
二、法定代表人身份证明书

投标人名称：
单位性质：
地址：
成立时间： 年 月 日
经营期限：
姓名： 性别： 年龄： 职务：系 （投标人名称）的法定代表人。

特此证明。




投标人（盖单位章）： 


年　 月　 日

[bookmark: _Toc201287640][bookmark: _Toc492390173]
三、授权委托书

本人 （姓名）系 （投标人名称）的法定代表人，现委托 （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改             （项目名称）装修设计投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：   年    月   日至   年    月   日。
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证复印件
    被授权人身份证复印件




投标人（盖单位章）： 


法定代表人（签字并盖章）： 


委托代理人（签字）： 



年　 月 　日

[bookmark: _Toc201287642]


（一）投标总价封面



                                           工程





投标总价：












投标人：                      
                  （单位盖章）   




年   月   日


                                   

（二）投标总价扉页

投　标　总　价

邀标人：                                      

工程名称：                                    

设计投标总价（小写）：                             
（大写）：                             

投标人：                                       
（单位盖章）    
                 
法定代表人
或其授权人：                                                   
（签字或盖章）


编制人：                                                        
（签字或盖章）


时间：　　年　　月   日






                                       


[bookmark: _Toc201287667][bookmark: _Toc283987565][bookmark: _Toc288118597][bookmark: _Toc201287669]

[bookmark: _Toc492390179]四、资格审查资料
[bookmark: _Toc201287668][bookmark: _Toc283987566][bookmark: _Toc288118598]（一）投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传 真
	
	网 址
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账号
	
	
	技 工
	

	经营范围
	



	备注
	















（二）近年完成的类似项目情况表
	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	发包人电话
	

	合同价格
	

	开工日期
	

	竣工日期
	

	投标人承担的工作
	

	项目经理或主设计师
	

	总监理工程师及电话（若有）
	

	项目概况描述
	













	备注
	


注：投标文件中附合同、中标通知书和其它有效证明资料复印件，同时提供原件现场审查。
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